Centram Edukacii Novczyciels

Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku poszukuje osobe na

stanowisko portier/szatniarz

CEN w Gdansku zatrudni na petny etat na stanowisko portier/szatniarz.
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Zakres stanowiska pracy:

Kwaterowanie i meldowanie gosci korzystajgcych z bazy noclegowej (praca w godzinach 8;00-
20;00 i 20;00-08;00).

Prowadzenie rejestru wydawanych i zdawanych kluczy do sal i innych pomieszczen.

Obstuga centrali telefonicznej i udzielanie informacji petentom.

Przyjmowanie ptatnosci za noclegi, obstuga kasy fiskalnej, wystawianie faktur,
odprowadzanie pieniedzy do kasy CEN.

Dokonywanie obchodéw wewnatrz budynku.

Petnienie dyzuru w szatni: przyjmowanie i wydawanie okry¢ wierzchnich.

Osoby zainteresowane, prosimy o przestanie CV do 31.12.2018 do godz: 12;00 r. na adres

e-mail: sekretariat@cen.gda.pl lub osobiscie: pokoj 219 C lub 210.

Prosimy o zataczenie oswiadczenia umieszczonego ponizej.
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