CENTRUM EDUKACJI NAUCZYCIELI W GDANSKU

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdéwieniu na przeprowadzenie doskonalenia zawodowego w formie szkolen,
warsztatow i wyktadow

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

I Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Centrum Edukacji Nauczycieli

al. gen. J6zefa Hallera 14, 80-401 Gdarisk
NIP 597-07-32-325, Regon 190258024
adres e-mail: sekretariat@cen.gda.pl
adres strony internetowej:www.cen.gda.pl

Il. Procedura udzielenia zaméwienia.

Postepowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepiséw okreslonych w Dziale lll, rozdziatu
6 ,Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp, zgodnie z art. 1380 ustawy Pzp,
o wartosci ponizej 750 000 euro.

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie doskonalenia zawodowego w formie szkolen, warsztatow i
wykfadow dla nauczycieli i dyrektorow szkot oraz placéwek oswiatowych wojewddztwa pomorskiego.

Zamowienie zostato podzielone na 30 czesci:

Czesc 1 — ,,Neurodydaktyka a nauczanie jezyka obcego w szkole podstawowej”

Czesc 2 — ,,Jak przygotowac uczniow do egzaminu 6smoklasisty z jezyka angielskiego”

Czesc 3 — ,,Dziecko z ADHD w przedszkolu i edukacji wczesnoszkolnej”

Czesc 4 — Cykl warsztatow pn. ,,CYFROWO ODPOWIEDZIALNI”:

IV — ,,Wazno$¢ emocji i relacji bezposrednich w spoteczenstwie sieci”
V —,,Zasady odpowiedzialnego korzystania z mediéw cyfrowych”
VI - ,Jak mnie widzg tak mnie pisza. Magia portali spotecznosciowych”

Czesc 5 — ,,ZaTIKowany polonista”

Czesc 6 — ,,Ruch — Przestrzen - Muzyka”

Czesc 7 — ,,Jezyk empatycznej komunikacji w edukacji dzieci i mtodziezy”

Czesc 8 — ,,Dokumentacja dyrektora placowki w swietle nowego rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty, placéwki dokumentacji przebiegu nauczania oraz
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej”

Czesc 9 — ,,Kto winien?- literatura kryminalna dla dzieci”

Czesc 10 — ,Metoda projektu w przedszkolu”

Czesc 11 — ,Dziecko z ADHD w starszym wieku szkolnym”

Czesc 12 — ,Teatr ma gtos! Warsztaty teatralne z elementami emisji gtosu”

Czesc 13 — ,Wykorzystanie tablicy interaktywnej dla zaje¢ edukacyjnych”

Czesc 14 — ,Motywowanie ucznia na zajeciach wf. Narzedzia tutoringu i coachingu w praktyce”

Czesc 15 — ,Jak radzi¢ sobie z prowokacyjnymi zachowaniami ucznia. Metoda konstruktywnej konfrontacji”

Czesc 16 — ,,Dialogi malarskie. Sztuka jako forma komunikacji, arteterapii oraz emancypacji we wspoétczesnej

kulturze obrazowo-centrycznej”

Czesc 17 — ,Rozmowa doradcza jako narzedzie pracy doradcy zawodowego”

Czesc 18 — ,,Edukacja wiaczajaca — Dziecko niepetnosprawne w szkole i placowce”

Czesc 19 — ,,Skuteczny system motywowania nauczycieli do realizacji zadan statutowych szkoty”

Czesc 20 — ,,Uzaleznienia w pracy nauczyciela wychowania fizycznego”

Czesc 21 —,,Wykorzystanie narzedzi TIK w pracy zespotowej uczniéw w teoretycznym ksztatceniu zawodowym”

Czesc 22 — ,,Z gliny stworzone”
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Czesc 23 —,,0chrona danych osobowych w swietle obecnych przepiséw oraz po wejsciu w zycie Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.”

Czesc 24 — ,Pytania rozwijajgce myslenie ukierunkowane na efekty wychowawcze”

Czesc 25 — , Edukacja wiaczajgca — Dziecko przewlekle chore w szkole i placéwce”

Czesc¢ 26 — ,,Jak radzi¢ sobie z prowokacyjnymi zachowaniami ucznia. Metoda konstruktywnej konfrontacji”

Czesc 27 — ,,Sposéb na lekture: ,,Syzyfowe prace” Stefana Zeromskiego”

Czes$c 28 — ,,Edukacja wtaczajgca — Dziecko zagrozone niedostosowaniem spotecznym w szkole i placowce”

Czesc 29 — ,,Wykorzystanie narzedzi coachingowych w motywowaniu ucznia szkoty zawodowej do rozwoju
osobistego i zawodowego”

Czesc 30 — ,,Ruch — Przestrzen - Muzyka”

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia dla Wszystkich Czesci zostat okreslony w zatgczniku nr 2
do niniejszego ogtoszenia. Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze:

nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

b. Zamoéwienie podzielono na 30 Czesci. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,
wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng czesé/czesci zamdwienia;

C. rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN;

d. nie dopuszcza dokonywania zaliczek;

e. nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu;

3. Prawem wtasciwym dla niniejszego zamdéwienia (w tym dla umowy zawartej w wyniku niniejszego
postepowania i dla oceny skutkéw prawnych wszystkich dokumentéw w tym zamdwieniu) jest prawo
polskie z uwzglednieniem prawa Unii Europejskie;j.

4, Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktadac
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Ttumaczenie kazdego dokumentu musi by¢ petne (tj. obejmowac
catg tres¢ dokumentu wraz z oznaczeniami, pieczeciami i innymi elementami). Jezeli w dokumencie
uzywane sg nazwy, skroty i oznaczenia charakterystyczne dla kraju, z ktérego pochodzi dokument albo dla
jezyka, w ktédrym sporzadzony jest dokument, okreslenia te powinny by¢ wyjasnione tak, aby wszystkie
okolicznosdci stwierdzone w dokumencie nie budzity watpliwosci.

5. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdéwienia byt wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi
w niniejszym Ogtoszeniu o zamdwieniu, w tym w ,Szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia”
stanowigcym zaftgcznik Nr 2 do Ogtoszenia oraz w projekcie umowy stanowigcy zatgcznik nr 7
do Ogtoszenia.

V. Termin wykonania zamdwienia.

Planowany termin wykonania Czesci 1 —w dniu 20.01.2018 r. - ,,Neurodydaktyka a nauczanie jezyka obcego w
szkole podstawowej”
Planowany termin wykonania Czesci 2 —w dniu 20.01.2018 r. - ,,Jak przygotowac ucznidéw do egzaminu
6smoklasisty z jezyka angielskiego”
Planowany termin wykonania Cze$ci 3 —w dniu 20.01.2018 r. - ,,Dziecko z ADHD w przedszkolu i edukacji
wczesnoszkolnej”
Planowany termin wykonania Czesci 4 — Cykl warsztatéw pn. ,,CYFROWO ODPOWIEDZIALNI”:

IV — ,Waznos¢ emocji i relacji bezposrednich w spoteczenstwie sieci” —20.01.2018 r.

V — ,Zasady odpowiedzialnego korzystania z medidow cyfrowych” —24.02.2018 r.

VI - ,Jak mnie widzg tak mnie piszg. Magia portali spotecznosciowych” —17.03.2018 r.
Planowany termin wykonania Czesci 5 —w dniu 23.01.2018 r. - ,,ZaTIKowany polonista”

Planowany termin wykonania Cze$ci 6 —w dniach 27-28.01.2018 r. - ,,Ruch — Przestrzen - Muzyka”
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Planowany termin wykonania Czesci 7 —w dniu 10.02.2018r. -, Jezyk empatycznej komunikacji w edukacji
dzieci i mtodziezy”

Planowany termin wykonania Czesci 8 —w dniu 13.02.2018 r. - ,,Dokumentacja dyrektora placowki w swietle
nowego rozporzgdzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty, placowki
dokumentacji przebiegu nauczania oraz dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej”

Planowany termin wykonania Cze$ci 9 —w dniu 14.02.2018 r. -, Kto winien?- literatura kryminalna dla dzieci”
Planowany termin wykonania Czesci 10 —w dniu 15.02.2018 r. - ,,Metoda projektu w przedszkolu”

Planowany termin wykonania Czesci 11 —w dniu 17.02.2018 r. - ,,Dziecko z ADHD w starszym wieku szkolnym”
Planowany termin wykonania Cze$ci 12 —w dniach 17.02.2018 r., 23.02.2018 r. - ,Teatr ma gtos! Warsztaty
teatralne z elementami emisji gtosu”

Planowany termin wykonania Czesci 13 —w dniu 17.02.2018 r. - ,,Wykorzystanie tablicy interaktywnej dla zaje¢
edukacyjnych”

Planowany termin wykonania Czesci 14 —w dniu 17.02.2018 r. - ,Motywowanie ucznia na zajeciach wf.
Narzedzia tutoringu i coachingu w praktyce”

Planowany termin wykonania Czesci 15 —w dniu 17.02.2018 r. -, Jak radzi¢ sobie z prowokacyjnymi
zachowaniami ucznia. Metoda konstruktywnej konfrontacji”

Planowany termin wykonania Czesci 16 —w dniu 17.02.2018 r. -, Dialogi malarskie. Sztuka jako forma
komunikaciji, arteterapii oraz emancypacji we wspoétczesnej kulturze obrazowo-centrycznej”

Planowany termin wykonania Cze$ci 17 —w dniu 20.02.2018 r. - ,,Rozmowa doradcza jako narzedzie pracy
doradcy zawodowego”

Planowany termin wykonania Czesci 18 —w dniu 22.02.2018 r. —, Edukacja witgczajaca — Dziecko
niepetnosprawne w szkole i placéwce”

Planowany termin wykonania Czesci 19 —w dniu 22.02.2018 r. - ,,Skuteczny system motywowania nauczycieli
do realizacji zadan statutowych szkoty”

Planowany termin wykonania Czesci 20 —w dniu 03.03.2018 r. - ,,Uzaleznienia w pracy nauczyciela
wychowania fizycznego”

Planowany termin wykonania Czesci 21 —w dniu 03.03.2018 r. - ,, Wykorzystanie narzedzi TIK w pracy
zespotowej ucznidw w teoretycznym ksztatceniu zawodowym”

Planowany termin wykonania Czesci 22 —w dniu 03.03.2018 r. - ,Z gliny stworzone”

Planowany termin wykonania Cze$ci 23 —w dniu 07.03.2018 r. - ,,Ochrona danych osobowych w Swietle obecnych
przepisdw oraz po wejsciu w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r.”

Planowany termin wykonania Czesci 24 — w dniu 10.03.2018 r. - ,,Pytania rozwijajgce myslenie ukierunkowane
na efekty wychowawcze”

Planowany termin wykonania Czesci 25 — w dniu 15.03.2018 r. - ,,Edukacja wtgczajgca — Dziecko przewlekle chore

w szkole i placowce”
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Planowany termin wykonania Czesci 26 — w dniu 17.03.2018 r. - ,Jak radzi¢ sobie z prowokacyjnymi
zachowaniami ucznia. Metoda konstruktywnej konfrontacji”

Planowany termin wykonania Czesci 27 — w dniu 20.03.2018 r. - ,Sposob na lekture: , Syzyfowe prace” Stefana
Zeromskiego”

Planowany termin wykonania Czesci 28 — w dniu 22.03.2018 r. - ,Edukacja wtaczajgca — Dziecko zagrozone
niedostosowaniem spotecznym w szkole i placéwce”

Planowany termin wykonania Czesci 29 — w dniu 24.03.2018 r. - ,,Wykorzystanie narzedzi coachingowych w
motywowaniu ucznia szkoty zawodowej do rozwoju osobistego i zawodowego”

Planowany termin wykonania Czesci 30 —w dniach 21-22.04.2018 . - ,,Ruch — Przestrzen - Muzyka”

V. Warunki udziatu w postepowaniu dla Wszystkich Czesci zamdéwienia.

O udzielenie przedmiotowego zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek dotyczacy
dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku dla Czesci Nr 1-30

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca:

wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat na etapie realizacji niniejszego zamdwienia jedng osobg zdolng
do wykonania zamdwienia, przy czym:

osoba posiada wyksztatcenie wyzsze oraz doswiadczenie zawodowe w przeprowadzeniu w okresie ostatnich
trzech lat przed dniem sktadania ofert co najmniej trzech form doskonalenia (okreslonych w szczegétowym
opisie przedmiotu zamowienia), dla grupy min. 15 oséb dorostych, o tematyce tozsamej z przedmiotem
zamoéwienia na te Cze$¢/Czesci, na ktérg Wykonawca sktada oferte. Wykonawca wskaze osobe oraz jej
wyksztatcenie, temat, termin, odbiorce oraz organizatora form doskonalenia.

W celu potwierdzenia wykazania spetniania opisanego wyzej warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca musi
zatgczy¢ do oferty Wykaz oséb wg wzoru formularza stanowigcego zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.

Wykonawca wpisuje/wskazuje na jaka Cze$¢ zamdwienia sktada oferte (mozna ztozy¢ oferte tylko na jedng
Cze$¢ zamodwienia, jak rdwniez na dwie, lub na wszystkie Czesci zamdwienia). W przypadku gdy Wykonawca
sktada oferte na wiecej niz jedng czes¢ zamdwienia, musi wypetnic¢ wykaz tak, aby nie budzito zadnej watpliwosci,
ktorej Czesci dotyczg informacje wskazane w wykazie.

Zamawiajacy dokona oceny wykazania spetnienia powyzszego warunku na podstawie ztozonych przez Wykonawce,
a wymaganych w Ogtoszeniu dokumentdéw (wykazu form doskonalenia) na zasadzie: spetnia — nie spetnia. Nie wykazanie
przez Wykonawce spetnienia niniejszego warunku spowoduje jego wykluczenie. Oferta wykonawcy wykluczonego z
postepowania zostanie odrzucona.

VI. Wykaz dokumentdw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

1. W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, kazdy z Wykonawcéw musi
przediozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:

wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami (wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia); dokument musi by¢
ztozony w oryginale).

Brak ww. dokumentu wymaganego w Ogtoszeniu, lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za odrzucona.
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Dodatkowo Wykonawca musi zatgczy¢ dokument stwierdzajgcy jego status prawny (w przypadku spétek dopuszcza

sie podpisany przez Wykonawce wycigg z KRS lub CEIDG w przypadku oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg).

Brak ww. dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy lub jego niekompletnos¢ - Zamawiajacy wezwie
do ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnienr w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy najpierw zbada czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu a nastepnie dokona
oceny ofert wg przyjetych kryteriéw oceny.

VII. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie.

1.

o

Viil.

W przypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami w rozumieniu art. 2 ust. 11
ustawy Prawo zamdwien publicznych (dalej ustawa Pzp), sg wspdlnicy spétki cywilnej, ktérych udziat
w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu art.
23 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie  ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktédrych mowa w ust. 2, powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajacego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcéw. W zakresie formy, petnomocnictwo
musi odpowiadac przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia).
Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za wykonanie umowy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z Wykonawcg wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

W przypadku wyboru oferty Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego dostarczenia
umowy regulujacej wspotprace tych podmiotéw (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami .

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem (nr faksu Zamawiajgcego 583410763) lub drogg elektroniczng (na adres e-mail
Zamawiajacego: cen@cen.gda.pl).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenia sktadane w ten sposdb uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie péiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
punkcie 3.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami na stronie podmiotowej BIP:
http://cen_gdansk.ssdip.bip.gov.pl/ .

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic tresc
Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia, Zamawiajgcy zamiesci niezwfocznie na stronie podmiotowej BIP
http://cen_gdansk.ssdip.bip.gov.pl/ .

Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania i otwarcia ofert i zamiesci informacje na stronie
podmiotowej BIP.
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8.
1)
2)

IX.
Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga whniesienia wadium.

X.

1.
2.

Xl.

1)

3)

4)
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Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcg s3:
w sprawach dotyczgcych tresci merytorycznej Ogtoszenia o zamdéwieniu — Ewa Furche — wicedyrektor

w sprawach proceduralnych — Dariusz Urbanek — kierownik gospodarczy.

Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Do oferty Wykonawca powinien dotgczy¢:

Dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1 niniejszego Ogtoszenia,

Formularz ofertowy (wg wzoru - zatacznik nr 3 do Ogtoszenia) - dokument powinien by¢ ztozony
w oryginale,

Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli osoba /osoby podpisujace oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa. Z tresci dokumentu petnomocnictwa powinno wynika¢ uprawnienie do
reprezentowania Wykonawcy- dokument powinien byc ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez notariusza,

Jezeli Wykonawca chce uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium , Doswiadczenie zawodowe oséb
uczestniczacych w zaméwieniu”- wypetniony wykaz do kryterium ,Doswiadczenie zawodowe oséb
uczestniczacych w zamoéwieniu” - wg wzoru zatacznik nr 6 do Ogtoszenia) - dokument powinien by¢
zfozony w oryginale. Zasady przyznawania punktéw w kryterium ,Doswiadczenie zawodowe os6b
uczestniczacych w zamodwieniu” zostaty opisane w rozdz. XIV niniejszego Ogtoszenia.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwale i czytelnie, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.
Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta spieta w sposdb uniemozliwiajgcy jej
zdekompletowanie. Zamawiajgcy zaleca, aby dokumenty tworzace oferte stanowity catos¢ (byty
zbindowane, oprawione itp.) z tym zastrzezeniem, ze sposdb potgczenia dokumentéw nie moze
powodowac nieczytelnosci ktéregokolwiek z elementéw oferty a ponadto musi istnie¢ mozliwos¢
skorzystania z poszczegdlnych dokumentow stanowigcych oferte wybranego Wykonawcy dla potrzeb
przygotowania umowy z tym Wykonawca.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym oraz innych ztozonych dokumentach powinny by¢ czytelne.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/osob
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz zatytutowana:

Oferta na: ,,Przeprowadzenie doskonalenia zawodowego w formie szkolen, warsztatow i wyktadow”.
Czes$¢ zamodwienia Nr ..................
Nie otwierac przed 09.01.2018 r. do godz. 9.30”

Wykonawca powinien umiesci¢ na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.
Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposdb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig oferty,
przed jej otwarciem. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie bedzie ponosit negatywnych konsekwencji
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przypadkowego lub omytkowego otwarcia lub odczytania zawartosci oferty, ktora nie byta opakowana, lub
ktérej opakowanie nie byto opisane lub zabezpieczone w sposéb nalezyty.

10. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie okreslonej w ust. 7, z dopiskiem
»Zmiana oferty”.

11. Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze wycofa¢ swoja oferte poprzez wystanie
informacji do Zamawiajagcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

13. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktére stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert — ze nie mogg by¢ one udostepnione
oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
i muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Tajemnica przedsigbiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji o cenie oferty.

14. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosc¢
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

15. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce sktadania ofert:
Centrum Edukacji Nauczycieli al. gen. J. Hallera, 80-401 Gdansk, pokdj nr 210 (sekretariat) (czynne w dni
robocze: od poniedziatku do pigtku od godz. 7.30 do godz. 15.30).

2. Termin sktadania ofert:
Do dnia 09.01.2018 roku do godz. 9.00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.01.2018 roku w siedzibie Zamawiajgcego, tj. przy
al. gen. J. Hallera, 80-401 Gdansk w pokoju nr 216 o godz. 9.30.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia (tacznie i na kazdg Czes¢ zamowienia).

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajagcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace cen ofert ztozonych w oferowanej czesciach zamdwienia.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej BIP informacje
dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia (facznie i na kazda Czes¢

zamowienia);

2) firm oraz adresdw Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) cen ofert ztozonych w oferowanej czesci zaméwienia.

Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena przedmiotu zamodwienia (w danej Czesci zamdwienia) powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy
zwigzane z prawidtowg jego realizacja.

2. Cena (na dang Czes¢ zamdwienia) musi uwzglednia¢ wymagania Ogtoszenia oraz obejmowac wszystkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji
przedmiotu zamdéwienia w oferowanej czesci zamodwienia.

3. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajac
doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamowienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza udzielié.
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4. Cena oferty winna by¢ podana do dwdéch miejsc po przecinku (na dang Cze$¢ zamowienia).
Ceng oferty jest cena brutto zawierajgca podatek VAT.
6. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

o

XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Dla Wszystkich Czesci zamdwienia:

1) cena: waga 40% (PK1)
2) doswiadczenie zawodowe 0s6b uczestniczacych w zamoéwieniu: waga 60% (PK2)

2. Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z kryteridw,
zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2

PO —liczba punktéw przyznanych ofercie

PK1 — liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”

PK2 —liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadczenie zawodowe 0séb uczestniczagcych w zamowieniu”

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

Sposdb oceny ofert dla Wszystkich Czesci zamoéwienia, opis kryteriow dla Wszystkich Czesci zaméwienia:

Ad. 1. W kryterium cena liczba punktéw zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
PK1 = [CN / CR x 40%] x 100 pkt

PK1 - liczba punktéw dla kryterium ,,cena”
CN — najnizsza oferowana cena
CR - cena oferty rozpatrywane;j

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Ogtoszeniu, powinien w cenie brutto uja¢
wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia, uwzgledni¢ podatki
i optaty.

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 40 pkt.

Ad. 2. W kryterium doswiadczenie zawodowe o0sdéb uczestniczacych w zamdwieniu liczba punktéw zostanie
obliczona w nastepujgcy sposob:

PK2 = PK2a +PK2b

PK2 — liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadczenie zawodowe 0séb uczestniczgcych w zaméwieniu”

PK2a - liczba punktéw dla kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe 0sdb uczestniczacych w zamdwieniu” w zakresie
doswiadczenie w prowadzeniu form doskonalenia dla nauczycieli, zgodnych ze szczegétowym opisem
zamowienia dla danej czesci

PK2b - liczba punktow dla kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe 0séb uczestniczgcych w zaméwieniu” w zakresie
publikacji lub innych efektow dziatalnosci edukacyjnej

Ocenie bedzie podlega¢ doswiadczenie osoby biorgcej udziat w realizacji zamdéwienia na podstawie
wypetnionego formularza ,Doswiadczenie zawodowe osdb uczestniczacych w zamdwieniu”, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia. Wykonawca wskaze temat, termin, odbiorce oraz organizatora form
doskonalenia.

W przypadku gdy Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng czes¢ zamdwienia, musi wypetni¢ wykaz tak, aby
nie budzito zadnej watpliwosci, ktérej Czesci dotycza informacje wskazane w wykazie.

Wykonawca w celu uzyskania punktow w powyzszym kryterium zobowigzany jest do ztozenia formularza
,Doswiadczenie zawodowe os6b uczestniczacych w zamdwieniu”. Brak w ofercie formularza do ww. kryterium
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bedzie skutkowac przyznaniem w powyziszym kryterium - O punktow. Ocenie zostanie poddana tylko osoba
wskazana pierwotnie przez Wykonawce w formularzu ,,Wykaz osob”, ktora potwierdza warunek dotyczqcy
dysponowania przez Wykonawce odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
W przypadku, gdy Wykonawca uzupetni wykaz oséb (np. na wezwanie Zamawiajgcego) poprzez zmiane osoby, -
osoba ta nie bedzie podlegac ocenie w kryterium ,Doswiadczenie zawodowe o0s6b uczestniczacych
w zaméwieniu”.

Zamawiajgcy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium w nastepujgcy sposob:

a) Zamawiajqcy przyzna punkty, jezeli w ofercie Wykonawca wykaze, iz posiada lub bedzie
dysponowat osobq, ktora posiada doswiadczenie w prowadzeniu form doskonalenia dla nauczycieli,
zgodnych ze szczeqétowym opisem zamdwienia dla danej czesci, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
sktadania ofert (formy doskonalenia dla nauczycieli, zgodne ze szczegéfowym opisem zamowienia dla
danej czesci, inne niz wymienione w zatqczniku nr 4) z obszaru tematycznego Czesci zamowienia na ktorg
sktada oferte, tj.

Liczba form doskonalenia w okresie ostatnich trzech lat przed
dniem skiadania ofert Liczba przyznanych pkt
1-7 form doskonalenia dla  nauczycieli, zgodnych 10 pkt
ze szczegdtowym opisem zamowienia dla danej czesci
8-15 form doskonalenia dla  nauczycieli, zgodnych 25 pkt
ze szczegbtowym opisem zamowienia dla danej czesci
16-20* form doskonalenia dla nauczycieli, zgodnych 40 pkt
ze szczegbtowym opisem zamowienia dla danej czesci

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 40 punktéw, nawet gdy wykaze wiecej niz 20 form doskonalenia

b) Zamawiajgcy przyzna punkty, jezeli w ofercie Wykonawca wykaze, iz posiada lub bedzie
dysponowat osobg, ktora w__okresie ostatnich trzech lat przed dniem sktadania ofert byta
autorem/wspétautorem publikacji lub innych efektéw pracy z obszaréw tematycznych wskazanych w pkt
a), tj. z obszaru tematycznego Czesci na ktorq sktada oferte - (Zamawiajgcy przez inne efekty dziatalnosci
edukacyjnej rozumie np. zakoriczone projekty badawcze, zakoriczone projekty edukacyjne, praca metodq
zgodngq z czescig zamdwienia, filmy, spektakle, nagrania).

1los¢ publikacji lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem sktadania Liczba przyznanych pkt
ofert
1-3 publikacje lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej 5 pkt
4-6 publikacji lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej 10 pkt
7-10* publikacji lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej 20 pkt

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 20 pkt, nawet jezeli wykaze wiecej niz 10 publikacji lub inne efekty
dziatalnosci edukacyjnej
Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 60 pkt.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do dwdch
miejsc po przecinku.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:
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1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe; z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli:

1) jejtresc nie bedzie odpowiadac tresci Ogtoszenia o zamdwieniu,

2) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg w stosunku do przedmiotu zamdwienia; przy czym jezeli zaoferowana cena bedzie
budzita watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
Zz wymaganiami zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Wykonawca zostanie
wezwany do udzielenia wyjasnien w tym zakresie.

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w niniejszym postepowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
7. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza

ceny, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XV. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajgcy po uprzednim sprawdzeniu, pordéwnaniu
i ocenie ofert przez komisje na podstawie kryteriow oceny okreslonych w rozdz. XIV Ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zamiesci informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie podmiotowej BIP.

3. Wybrany Wykonawca w terminie do 7 dni po rozstrzygnieciu postepowania, przed podpisaniem umowy, przekaze
program formy doskonalenia dotyczgcy zamoéwienia na Czesé/Czesci, na ktdre ztozyt oferte wg zatgcznika nr 5 do
Ogfoszenia.

XVI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zagda w niniejszym postepowaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni dang cze$¢ zamowienia /niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu/ w poszczegdlnej czesci zamdwienia nie ztozono zadnej
oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng / w danej czesci postepowania /przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia , chyba ze Zamawiajgcy podejmie
decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym.
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4. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

XVIIL. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy.

1. Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w terminie do 30 dni od dnia
rozstrzygniecia postepowania.

3. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inacze;.

4. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publiczne;j.

5. Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

6. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane we wzorze umowy.

7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg dokumenty
potwierdzajagce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentoéw zatgczonych do oferty.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

9. Niezwtlocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej BIP informacje o udzieleniu
zamowienia w poszczegdlnej jego czesci podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w
sprawie zamowienia publicznego.

10. W razie nieudzielenia zamdwienia Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci na stronie podmiotowej BIP informacje o

nieudzieleniu zamdwienia w odniesieniu do poszczegdlnej czesci zamowienia.

XIX. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania

0 udzielenie zamdwienia.

W niniejszym postepowaniu nie przystugujg srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w ustawie Pzp.
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