Pomorskie Centrum Edukacji Instytucja Samorzadu
Nauczycieli w Gdansku Wojewodztwa Pomorskiego

Zatqcznik do Zarzgdzenia nr 34/2022
Dyrektora Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku
zdnia 1wrzesnia 2022r.

Procedura wydawania duplikatow swiadectw kursow
kwalifikacyjnych i nadajacych uprawnienia przez
Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdafisku

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa kursu kwalifikacyjnego lub nadajacego
uprawnienia wystawionego przez Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku
nalezy ztozyc:

ks

10.

Pisemny wniosek o wydanie duplikatu - do pobrania w sekretariacie lub ze strony

internetowej Centrum.

Potwierdzenie dokonania optaty za wydanie duplikatu na rachunek bankowy:

numer konta: PKO BP 03 1020 1811 0000 0202 0312 5275 lub wniesienie optaty w kasie

Centrum.

Optata za duplikat wynosi 26 zt. W przypadku wystania duplikatu pod wskazany

adres nalezy doda¢ 10 zt zryczattowanego kosztu wysytki za list polecony

za potwierdzeniem odbioru.

Wniosek wraz z potwierdzeniem wniesienia optaty nalezy ztozy¢ w sekretariacie

Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdarsku lub przestac na adres:

Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli, al. gen. ). Hallera 14, 80-401 Gdansk.

Warunkiem wystawienia duplikatu $wiadectwa jest pozytywna weryfikacja wniosku,

na podstawie zachowanej dokumentacji w archiwum Centrum.

Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub

na formularzu zgodnym z trescig oryginatu dokumentu.

Duplikat zawiera:

- napierwszej stronie u gory wyraz ,Duplikat”

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng

- nazwiska i imiona o0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie
ich nieczytelnosci

- date wystawienia duplikatu

- podpis dyrektora lub osoby upowaznionej

- pieczec urzedowsa.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Duplikat wydaje sie w ciggu 21 dni, jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane

informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sig

w Pomorskim Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdahsku.

Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania

dokumentacji przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje  zobowigzany

do uzupetnienia wniosku. Jesli wnioskodawca nie uzupetni, albo Pomorskie Centrum

Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku | al. gen. J. Hallera 14 | 80-401 Gdansk
tel. 58 34 04 100, 58 34 04 110 | pcen@pcen.gda.pl | www.pcen.eda.nl




Pomorskie Centrum Edukacji % Instytucja Samorzadu
Nauczycieli w Gdarisku Wojewodztwa Pomorskiego

Edukacji Nauczycieli w Gdansku nie posiada stosownej dokumentacji, wydaje sig
zaéwiadczenie, ze ystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku
odtworzenie duplikatu oryginatu $wiadectwa moze nastgpic na podstawie odrebnych
przepisow, w drodze postgpowania sgdowego.

Podstawa prawna:

e Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. Nr 225, poz. 1635

ze zm.)

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. 2017 poz. 170
z pdzn.zm.)
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