Pomorskie Centrum Edukacji

Nauczycieli w Gdansku B

Instytucja Samorzadu
Wojewo6dztwa Pomorskiego

Zat. nr1

POMORSKIE CENTRUM EDUKAC)I NAUCZYCIELI

AL. GEN. J. HALLERA 14, 80-401 GDANSK

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY:

specjalista do spraw edukacji zdrowotnej i wychowania fizycznego w wymiarze 1 etatu.

OFERTA PRACY z dnia 23.10.2024r.

POMORSKIE CENTRUM
EDUKACJI NAUCZYCIELI W
GDANSKU

WYMAGANIA NIEZBEDNE

w

SOoENO oA

wyksztafcenie wyzsze,

doswiadczenie w koordynowaniu realizacjg zadarn w obszarze edukadii
i organizacji proceséw uczenia (sig),

bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office: MS Word, MS Excel, MS
Power Point,

minimum piecioletni staz pracy,

umiejetno$¢ swobodnej komunikacji w mowie i pismie,

umiejetnos¢ organizacji pracy wiasne;j,

wysokie kompetencje osobiste i spoteczne,

wysoka kultura osobista,

komunikatywno$¢ oraz umiejetnosc efektywnej wspétpracy,

. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

. Nieposzlakowana opinia, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych

oraz korzystanie z petni praw publicznych.

WYMAGANIA DODATKOWE

O B 1 N

Znajomosc¢ regionalnego srodowiska o$wiatowego,

znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli,
znajomos¢ Google Workspace,

umiejetnosc¢ obstugi systemoéw CMS,

doswiadczenie w organizacji i promociji ustug szkoleniowych.

ZAKRES STANOWISKA
PRACY

H N

organizacja i obstuga form doskonalenia zawodowego dla dyrektorow
i nauczycieli,

obstuga procesow rejestracyjnych i rekrutacyjnych przy pomocy CMS,
wspotpraca w zakresie promociji szkolen,

wspotpraca ze srodowiskiem oswiatowym.

INFORMACJE O WARUNKACH
PRACY NA DANYM
STANOWISKU

1.

w N

godziny pracy: 7:30-15:30,
obstuga monitora ekranowego powyzej 4h dziennie,
praca wykonywana na terenie placowki.
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1) list motywacyjny oraz informacje (np. CV) o ktorych mowa w art. 22" ustawy z |
dnia 26.06.1974 Kodeks pracy (tj. Dz. U z 2023 r, poz. 1465 z pdzn zm), !
2) kserokopie Swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce |
zatrudnienie i staz pracy,

WYMAGANE DOKUMENTY 3) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

5) oswiadczenie o niekaralnosci, posiadanym obywatelstwie, petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych, oraz posiadaniu
nieposzlakowanej opinii.

W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentéw w jezyku obcym
nalezy dotgczy¢ ich ttumaczenie na jezyk polski dokonane bezposrednio przez
kandydata lub biuro ttumaczefi lub ttumacza przysiegtego.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnief, o ktorych mowa w art. 13a ust
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
z 2022 poz. 530 z pdzn. zm.) jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie ofert w zamknigtych kopertach osobiscie pokéj 219C lub 210 w godz.:
7:30-15:30 lub listownie na adres: Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku, al. gen. ). Hallera 14, 80-401
Gdansk, z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko specjalisty ds. edukacji zdrowotnej i wychowania fizycznego” do dnia
04.11.2024 r. do godz. 12.00. Decyduje data wptywu oferty do PCEN. Dane osobowe beda przetwarzane przez
Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku w celu przeprowadzenia procedury naboru. W przypadku
dostarczenia danych osobowych innych niz wymagane w ogtoszeniu oraz nie zatgczenia oSwiadczenia o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie tych danych osobowych, beds one komisyjnie zniszczone. Osoby ubiegajace sie o
zatrudnienie majg prawo do dostepu do podanych dobrowolnie swoich danych osobowych oraz ich poprawiania.
Osoby spetniajagce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione telefonicznie lub droga
elektroniczng o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spetniaja wymagan formalnych, nie
beda informowane. informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdadsku, oraz na tablicy ogtoszefi Pomorskiego Centrum Edukacji
Nauczycieli w Gdafisku, al. gen. J. Hallera 14. Informacja telefoniczna: (0-58) 34-04-119 lub 110. Dokumenty kandydata
wybranego w naborze i zatrudnionego w Pomorskim Centrum Edukacji Nauczycieli zostang dotgczone do jego akt
osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatow beda przechowywane w Kadrach PCEN przez okres trzech miesiecy
od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym, kandydaci bedg mogli dokonywa¢ odbioru
swoich dokumentow. Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli nie odsyta dokumentow kandydatom. Po uptywie
trzech miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane przez kandydatéw dokumenty
zostang protokolarnie zniszczone. Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Pomorskim Centrum Edukagji
Nauczycieli w Gdansku we wrzeSniu 2024 roku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest wiekszy niz 6%.

Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku informuje, iz w placowce wdrozono procedury zgtoszeh
wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatah nastepczych. Wiecej informaciji na ten temat znajduje sie na
stronie https://cen_gdansk.bip.gov.pl/sygnalisci/sygnalisci.html.
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